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ZAPYTANIE OFERTOWE NR KL/01/2022
na ustuge wynajmu sali wraz z wyposazeniem, oraz ustuge
noclegowa i wyzywienia

na potrzeby realizacji zadania publicznego ,Karpackie Liderki’, (Umowa nr
221/11/2022), zleconego w ramach Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

I.  Nazwa zamawiajgcego
Stowarzyszenie Ekopsychologia
Ul. Grabina 6/18, 32-840 Zakliczyn
Osoba kontaktowa: Monika Ochwat-Marcinkiewicz
tel. 785341089, mail: ekopsychologia@ekopsychologia.pl
www.ekopsychologia.pl

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)
55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego.

Podstawa prawna:

Zamowienie o wartosci nieprzekraczajgcej 50 tys. PLN netto udzielane jest w drodze
przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku oraz nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Dokumentem regulujgcym niniejsze
zamowienie Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych Stowarzyszenia
Ekopsychologia.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wustuga wynajmu sali z
wyposazeniem, wyzywienie oraz noclegi podczas 6 trzydniowych szkolen dla
ok. 14 oséb:

a. wynajem Sali (6 szkolen x 3 dni);

b. wyzywienie (6 szkolen x 3 dni x ok. 14 osdb)

c. ustuga noclegowa (6 szkolen x 2 noclegi x ok. 14 oséb, pokoje
jednoosobowe lub dwuosobowe).

2. Termin realizacji ustugi: pazdziernik 2022 — maj 2023. Doktadne terminy
zostang uzgodnione z wytonionym wykonawcg.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1. Opis
Przedmiotu Zamowienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ zmniejszenia liczby szkolen,
organizowanych u wybranego wykonawcy oraz zmniejszenia liczebnosci grup
szkoleniowych.

lll. Miejsce realizacji zamoéwienia: gminy w wojewodztwie matopolskim, objete
Konwencja Karpacka (zatagcznik nr 2)

KOMITET Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Raqdony Progam
DO SPRAW Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego v Chyatolidoh
#== | POZYTKU NIW

w ramach Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich -

PUBLICZNEGO Narogony iyt W NOWEFIO na lata 2021-2030 = NOWEFIO


mailto:ekopsychologia@ekopsychologia.pl
http://www.ekopsychologia.pl/

4

L\
N

V.

V.

|

stowarzyszenie

ekopsyclzologia

Warunki udziatu w postepowaniu.

1. Dysponowanie potencjatem do realizacji zamoéwienia

a) Wykonawca winien wykazac, ze dysponuje nastepujgcym potencjatem:

e Obiekt jest zlokalizowany w wojewddztwie matopolskim, w gminie,
objetej Konwencjg Karpacka;

e Sala na minimum 14 os6b w uktadzie podkowa, przy stotach i nie
posiada filaréw lub podpdr utrudniajgcych widocznosg;

e Sala jest wyposazona w rzutnik multimedialny, ekran, komputer, tablice
flipchart (wraz z papierem oraz markerami w minimum 4 kolorach —
uzupetnianych na biezgco, w razie potrzeby), dostep do internetu oraz
do gniazdek.

e Sala musi by¢ oddzielona drzwiami od innych pomieszczen;
Wykonawca zapewni przed szkoleniem oraz w trakcie pomieszczenie
na przechowanie materiatow;

Positki muszg by¢ spozywane w innej sali niz szkolenie;

Obiekt musi posiadac parking w bezposrednim sgsiedztwie budynku;
Dysponowanie minimum 8 pokojami;

Mozliwos¢ zamawiania wyzywienia dla osob o specjalnych potrzebach,
np. dieta wegetarianska, bezglutenowa, bezbiatkowa, itp.

2. Wykonawca nie moze by¢é powigzany osobowo Ilub kapitatowo z

Zamawiajacym.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji;
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, te$ciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonkal/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu
z postepowania. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie
dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni
ktoregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkow okreslonych w rozdziale V wymaga
przedtozenia nastepujgcych dokumentow:
— Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem do realizacji zamowienia (zatgcznik
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— Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(zatgcznik nr 5)

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach.

VI. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane 2z realizacja
niniejszego zamoéwienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

VII.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Na oferte sktadajg sie: wypetniony formularz oferty, sporzgdzony wedtug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania oraz wszystkie pozostate wymagane

dokumenty (zatgcznik nr 4-5).

Oferta musi by¢ sporzgdzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi byC podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy.

4. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktorych oferent nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

5. Oferent sktada tylko jedng oferte.

7. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Oferent nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
skfadania ofert.

9. Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego
pytanie oraz zamieszczona na bazie konkurencyjnosci. Wyjasnienia zamieszczane
na stronie internetowej nie bedg zdradzac¢, wskazywac ani identyfikowa¢ podmiotu
zadajgcego pytanie. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krétszym niz 1 dzieh przed terminem
sktadania ofert.

9. Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przeglgdania strony internetowej, na
ktérej zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian
zapytania i udzielonych wyjasnien.

10. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian,

uzupetnien, wycofan.

wn

VIIl. Eorma oferty.

1. Oferta moze by¢ ztozona pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng (skan) (liczy sie
data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego) lub poprzez baze
konkurencyjnosci.

2. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub czytelnych skandéw. Zamawiajgcy moze ZzgdacC przedstawienia oryginatu
wytgcznie wtedy, gdy wystany przez Wykonawce skan oferty z zatgcznikami
uniemozliwia zidentyfikowanie Wykonawcy lub przeczytanie tresci oferty.
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IX.  Zawartosé oferty.

Kompletna oferta musi zawierac:

1) Wypetniony formularz oferty — wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania

Ofertowego;

2) Dokumenty wymienione w Rozdziale IV niniejszego zapytania ofertowego:

a) Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem do realizacji zamowienia (zatgcznik
nr 4)

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
(zatgcznik nr 5)

X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest Monika  Ochwat-Marcinkiewicz - tel. 785341089 , e-mail:
ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

Xl.  Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wymienionych form:

- zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng na adres e-mail:
ekopsychologia@ekopsychologia.pl.

- pocztg tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Ekopsychologia, ul. Grabina 6/18, 32-
840 Zakliczyn (liczy sie data wptywu),

- poprzez baze konkurencyjnosci,

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 27.07.2022 r. do godziny: 23:59

XIl. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego;

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria
i ich znaczenie:

Znaczenie Maksymalna liczba punktéw,
Kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta za
kryterium dane kryterium
Cena * [C] 100% 100 pkt

* sumaryczna cena brutto podana w formularzu ofertowym

Xlll.  Zasady oceny kryterium "Cena":
Bedzie brana pod uwage cena fgczna brutto zaoferowana za cato$¢ zamdwienia.
Oferta najtansza, niepodlegajgca odrzuceniu, otrzyma 100 pkt., oferty drozsze
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow. Punkty za kryterium cena bedag
obliczone wg ponizszego wzoru

Pi (C) = C'C“ii” - Max (C)

KOMITET F Sfinansowano ze $rodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - n E:::::‘:Z:::‘
DO SPRAW Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego V Obywatelskich
s POZYTKU NIW w ramach Rzagdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich

PUBLICZNEGO Norstory syt i NOWEFIO na lata 2021-2030 2 NOWEFIO



t

L\
N

G

|

stowarzyszenie

ekopsyclzologia
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;
Ci cena oferty badanej;
Max (C) maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymaé oferta za
kryterium "Cena".

XIV. Ostateczna ocena punktowa oferty.
1) Ocena punktowa oferty bedzie zaokrgglong do dwoch miejsc po przecinku.
2) Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska

najwyzszg liczbe punktéw w ostatecznej ocenie.

3) Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.
4) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktora

otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

6) W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert)

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosC ponownego rozpoczecia procedury
zapytania ofertowego.

XV. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw.
1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

XVI.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.
Ogtoszenie wynikow postepowania.
Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a
w przypadku jego braku na adres pocztowy).

Podpisanie umowy.

Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcag
umowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Zapytania
Ofertowego.

. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
drogg e-mailowg wraz z informacjg o wynikach postepowania.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w

niniejszym postepowaniu zamoéwien uzupetniajgcych, w wysokosci nie
przekraczajgcej 50% wartosci zamoéwienia okreslonego w zawartej z
Wykonawca umowie, o ile zamowienia te bedg zgodne z podstawowym
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przedmiotem zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne
stosowanie rozeznania rynku.

. Warunki zmiany umowy:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zakresu umowy zawartej z
Wykonawcami wybranymi w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego wytgcznie w formie pisemnego aneksu z
nastepujgcych powoddw:
a) uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamoOwienia (Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ zmniejszenia liczby
szkolen, organizowanych u wybranego wykonawcy oraz zmniejszenia
liczebnosci grup szkoleniowych)
b) obiektywnych przyczyn niezaleznych do zamawiajgcego lub oferenta,
c) okolicznosci sity wyzszej,
d) zmian regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy,
e) otrzymania decyzji jednostki finansujgcej projekt zawierajgcej zmiany
zakresu zadan, termindw realizacji czy tez wustalajgcej dodatkowe
postanowienia, do ktdrych zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

XVII. Odrzucenie Wykonawcy.

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych;

XVIIl. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami:

W niniejszym postepowaniu oferty, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie/ poprzez e-mail.

XIX. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania:

jesli ztozona oferta bedzie przekraczata budzet zaktadany w harmonogramie —
rzeczowym projektu ,Swiat Karpat”
bez podania przyczyny.

XX. Pozostate informacje

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na skfadanie ofert. Informacja o
wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zostanie przekazana Oferentom (e-
mail lub pocztg).
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XXI.  Wykaz zatagcznikéw do niniejszego zapytania.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

l.p. Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zalacznika
1. |Zalgcznik nr1 Opis Przedmiotu Zaméwienia
2. |Zatgcznik nr 2 Lista Gmin objetych Konwencjg Karpacka
3. |Zafgcznik nr 3 Wzor formularza oferty.
4. |Zatgcznik nr4 Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem
do realizacji zamowienia
5. |Zatgcznik nr5 Oswiadczenie o braku powigzan
6. |Zatacznik nr6 Wz46r umowy
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